
Buchhaltung | Personalverrechnung | Office Management

Buchhaltung:

■■ Sie führen die monatliche Buchhaltung für unsere Kunden aus unterschiedlichsten Branchen.

■■ Dabei beurteilen Sie fachkundig die laufenden Geschäftsfälle unserer Kunden nach steuerlichen 
und wirtschaftlichen Kriterien, erstellen ein aussagekräftiges Rechnungswesen sowie die mo-
natliche Umsatzsteuervoranmeldung und bereiten je nach Bedarf den elektronischen Zahlungs-
verkehr vor.

Personalverrechnung:

■■ Sie führen die Personalverrechnung für unsere Kunden aus unterschiedlichsten Branchen.

■■ Dabei berechnen Sie die monatlichen Löhne und Gehälter samt Lohnnebenkosten, bearbeiten 
das monatliche Meldewesen an die Finanzämter, Krankenkassen und Gemeinden und wirken an 
der Klientenvertretung im Abgabenverfahren mit und lösen lohnsteuerliche, arbeits- und sozial-
versicherungsrechtliche sowie betriebswirtschaftliche Arbeitgeberfragen.

Office Management:

■■ Sie sind die erste Anlaufstelle für die umfassende administrative und organisatorische Unterstüt-
zung des Teams sowie für die professionelle und sympathische Kundenbetreuung.

■■ Sie führen die Kanzleibuchhaltung, sind für Fakturierung & Mahnwesen zuständig und arbeiten 
an der laufenden Buchhaltung für Klienten aus unterschiedlichen Branchen mit.

Ihr Profil:

■■ Sie  stehen kurz vor Ihrem Schulabschluss oder bringen eine kaufmännische Matura (HAK/HLW) 
mit guten Leistungen im Bereich Rechnungswesen/Betriebswirtschaft mit.

■■ Sie überzeugen uns durch Zuverlässigkeit, Ihre gewinnende Persönlichkeit, Organisationstalent, 
eine genaue Arbeitsweise sowie Freude an der Zusammenarbeit mit unseren Klienten und im 
LBG-Team!

Unser Angebot:

■■ Ein abwechslungsreicher Aufgabenbereich mit Klientenkonakt und Entwicklungsperspektive.

■■ Die gezielte Unterstützung Ihrer laufenden Aus- und Weiterbildung im Rahmen der „LBG Akade-
mie“ und der „Akademie der Steuerberater und Wirtschaftsprüfer“ (zB Buchhalter- bzw. Perso-
nalverrechner-Prüfung).

■■ Ein Einstiegsgehalt von EUR 1.800,- brutto pro Monat zzgl. Social Benefits. Je nach Qualifikation 
und bisheriger Berufserfahrung bieten wir Ihnen auch eine höhere Vergütung.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Online-Bewerbung (Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, 
Foto, Schul- & Praktikumszeugnisse) unter www.lbg.at/karriere
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Vertraulichkeit ist selbstverständlich.
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LBG Österreich ist ein führendes, österreichweit tätiges Unternehmen im Bereich Steuerberatung, Wirtschaftsprüfung, 
Consulting. Wir beraten Unternehmen vielfältigster Branchen, Rechtsformen und Unternehmensgrößen – Familienunter-
nehmen, Personen- und Kapitalgesellschaften, Einzelunternehmer, Freie Berufe, mittelständische Unternehmensgruppen, 
private und öffentliche Institutionen, Vereine, Verbände sowie international tätige Unternehmen. Bei LBG leisten 500 
Mitarbeiter/innen an 30 Standorten mit vielfältigen Talenten, Erfahrungen und Fachwissen begeisternde Arbeit.

Wir wachsen erfolgreich und bieten aktuell engagierten HAK/HBLA-Absolventen (m/w) interessante Aufgaben und 
Karriereperspektiven in den nachstehend genannten Berufsfeldern an den Standorten Wien, Salzburg, Gänserndorf, Steyr 
und Wolfsberg.


